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Coémo escribir un cheque

Escribir cheques es fécil, después de practicar tin poco. Asegtrese de
siempre usar una pluma y escribir nitidamente. Cada vez que escriba
un cheque, llenard las siguientes areas del cheque:
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A. Numero de ruta y transito B. Numero de cuenta C. Nimero de cheque

1. Fecha Escriba el dia en que esta llenando el
cheque. Recuerda que en ingles tiene que
escribir el mes primero y el dia después.
Ejemplo: 5 de marzo, 2002 - March 5, 2002

2. Pagar a favor de Anote el nombre de la
persona(s) u organizaciones a quien va a girar el
cheque.

3. $ Cantidad Anote el monto del cheque en
niimeros.
Ejemplo: $124.05

4. Délares Anote el monto del cheque en palabras.
Cuando escriba las palabras de la cantidad en
ddlares escriba los centavos en forma de una
fraccién. Ponga una raya para terminar de
llenar el espacio adicional. Alguien podria cambiar
la cantidad si deja espacio.

Ejemplo: 124 délares y 5/100 — one hundred
twenty-four and 05/100

5. Firma Firme el cheque con el nombre que
aparece en la parte superior. No lo firme
hasta que lo vaya a usar. Si lo firma con
anticipacién, alguien podria usar el cheque.

6. Memo
Aqui se indica qué se pagé con ese cheque.

Asi queda completo su cheque. No olvide anotarlo
en su libreta de registros.
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