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Cómo escribir un cheque
Escribir cheques es fácil, después de practicar un poco. Asegúrese de siempre usar una pluma y 
escribir nitidamente. Cada vez que escriba un cheque, llenará las siguientes areas del cheque:

1. Fecha Escriba el día en que está llenando el 
cheque. Recuerda que en íngles tiene que 
escribir el mes primero y el día después. 
Ejemplo:  5 de marzo, 2002 – March 5, 2002

2. Pagar a favor de Anote el nombre de la 
persona(s) u organizaciones a quien va a 
girar el cheque.

3. $ Cantidad Anote el monto del cheque en 
números.
Ejemplo:  $124.05

4. Dólares Anote el monto del cheque en 
palabras. Cuando escriba las palabras de la 
cantidad en dólares escriba los centavos en 
forma de una fracción. Ponga una raya para 
terminar de llenar el espacio adicional.
Alguien podría cambiar la cantidad si deja 
espacio.
Ejemplo:  124 dólares y 5/100 – one hundred 
twenty-four and 05/100

5. Firma Firme el cheque con el nombre que 
aparece en la parte superior.  No lo firme 
hasta que lo vaya a usar.  Si lo firma con 
anticipación, alguien podria usar el cheque.

6. Memo
Aquí se indica qué se pagó con ese cheque.
Así queda completo su cheque. No olvide 
anotarlo en su libreta de registros.
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Cómo Escribir Número y Cantidades en Inglés

$1.00 One $11.00 Eleven $20.00 Twenty $100.00 One hundred
$2.00 Two $12.00 Twelve $30.00 Thirty $200.00 Two hundred
$3.00 Three $13.00 Thirteen $40.00 Forty $300.00 Three hundred
$4.00 Four $14.00 Fourteen $50.00 Fifty $400.00 Four hundred
$5.00 Five $15.00 Fifteen $60.00 Sixty $500.00 Five hundred
$6.00 Six $16.00 Sixteen $70.00 Seventy $600.00 Six hundred
$7.00 Seven $17.00 Seventeen $80.00 Eighty $700.00 Seven hundred
$8.00 Eight $18.00 Eighteen $90.00 Ninety $800.00 Eight hundred
$9.00 Nine $19.00 Nineteen $900.00 Nine hundred
$10.00 Ten $1,000.00 One Thousand

Combinando estos numberos usted puede escribir diferentes cantidades.  Ejemplo: 124 dólares y 5/100 - one hundred twenty-four and 05/100

Cómo Escribir Lo s Meses y La Fecha en Inglés

enero January mayo May septiembre September
febrero February junio June octubre October
marzo March julio July noviembre November
abril April agosto August diciembre December

Recuerda que en íngles tiene que escribir el mes primero y el día después.  Ejemplo: 5 de marzo, 2021 - March 5, 2021




